UMOWA O PROWADZENIE PODATKOWEJ KSIEGI PRZYCHODOW I ROZCHODOW

zawarta dnia w Poznaniu pomiedzy stronami,

reprezentowang przez , zwang w tresci umowy ,Podatnikiem”
a

Doradcg podatkowym Tomaszem Ciereszko legitymujacym sie wpisem na liste doradcdw podatkowych pod numerem 08058
prowadzacym Biuro rachunkowe aPit z siedzibg w Poznaniu ul. Winogrady 18, zwana w tresci umowy ,Doradcg”.

CEL UMOWY
Strony zawierajg umowe w dobrej wierze i w ten sposcb
zobowigzuja sie ja wykonywac z poszanowaniem stusznego interesu drugiej strony

§1
Przedmiotem niniejszej umowy jest:
1. Prowadzenie i przechowywanie przez Doradce nastepujacej dokumentacji podatkowe;j:
a. podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw, zwanej dalej ,Ksiegg”
b. ewidenciji dla celdw podatku od towaréw i ustug,
c. ewidencji wynagrodzen,
d. ewidencji Srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, stuzacych do ewidencjonowania przychoddw i kosztow, wyliczania
wynagrodzen i powigzanych z nimi zobowigzan publicznoprawnych oraz dokonywania rozliczen podatku VAT w ramach prowadzonej
przez Podatnika dziatalnosci gospodarczej,
zwanych dalej ,Ewidencjami”
2. Sporzadzanie deklaracji podatkowych w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych i podatku VAT.

8§82
1. Doradca zobowigzuje sie do prowadzenia Ksiegi i Ewidencji na podstawie otrzymanych od Podatnika dokumentéw i informacji z
zachowaniem zasad nalezytej starannosci i w sposdb zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa.
2. Do obowigzkéw Doradcy nalezy:
a. dokonywanie zapiséw ksiegowych w Ksiedze i Ewidencjach,
b. sporzadzanie okresowych (miesiecznych lub kwartalnych) deklaracji podatkowych oraz sktadanie ich do wiasciwych urzeddw,
c. sporzadzanie okresowych (miesiecznych) deklaracji rozliczeniowych i zgtoszeniowych ZUS oraz skfadanie ich do wiasciwych
oddziatéw ZUS,
d. sporzadzanie list ptac i deklaracji podatkowych od wynagrodzen,
e. dekretacja, tzn. ocena dokumentdw ksiegowych w Swietle przepisdbw podatkowych i podejmowanie decyzji o sposobie ich
zakwalifikowania wraz ze sposobem uwidocznienia w Ksiedze i/lub Ewidencjach,
f. ustalanie wysokosci zaliczek na podatek dochodowy i rozliczenia podatku VAT oraz wypetnianie w imieniu Podatnika deklaracji na te
podatki, a takze sporzadzanie zeznan rocznych na podstawie danych wynikajgcych z zapiséw do Ksiegi i innych niezbednych informacji,
dostarczonych przez Podatnika,
g. badanie otrzymanych od Podatnika dokumentoéw pod wzgledem formalnym i informowania go o zauwazonych brakach lub
wadliwosci przedstawionych dokumentéw niezwtocznie po stwierdzeniu uchybien, lecz nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od dnia odbioru
tych dokumentéw. Doradca nie bada ani nie bierze odpowiedzialno$ci za autentyczno$¢ przekazanych mu dokumentéw.

§3

Strony zgodnie ustalaja, iz Ksiega i Ewidencje oraz dokumenty zwigzane z ich prowadzeniem beda przechowywane w siedzibie Doradcy.

84
1. W ramach niniejszej umowy Doradca zobowigzuje sie rowniez do:
a. informowania Podatnika o urzadzeniach ksiegowych (ewidencjach), ktére Podatnik obowigzany jest prowadzi¢ samodzielnie w
miejscu wykonywania dziatalnosci,
b. brania udziatu w postepowaniu kontrolnym, prowadzonym przez organy skarbowe, dotyczacym okresu prowadzenia przez Doradce
Ksigg Podatnika i odnoszacym sie do tych czynnosci,
c. wykonywania czynnos$ci zwigzanych z obliczaniem zobowigzan Podatnika jako ptatnika podatku lub zaliczek na podatek dochodowy,
d. udzielania niezbednych porad i opinii z zakresu prawa podatkowego.

§5
1. Zakres obowigzkéw Doradcy w dziedzinie prowadzenia Ksiegi i doradztwa podatkowego nie obejmuje nastepujgcych czynnosci:
a. sporzadzania analiz ekonomicznych i sprawozdan statystycznych dotyczacych dziatalnosci Podatnika,
b. udzielania porad prawnych spoza dziedziny prawa podatkowego,
c. udziatu w postepowaniu kontrolnym lub podatkowym oraz sporzgdzania pism w imieniu Podatnika w zakresie szerszym niz okreslony
w paragrafach poprzedzajacych,
d. wplaty podatku, zaliczek lub sktadek ZUS w imieniu Podatnika,
e. sprzecznych z ustawg o doradztwie podatkowym.
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§6
1. Podatnik, w celu umozliwienia Doradcy prawidtowego wykonywania zlecenia, zobowigzuje sie do:
a. wihasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem merytorycznym dokumentowania operacji gospodarczych
podlegajacych wpisowi do Ksiegi i Ewidencji,
b. dostarczania do siedziby Doradcy wszelkich kompletnych dokumentéw stanowigcych podstawe wpiséw do Ksiegi i Ewidencji nie
pozniej niz do dsmego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktdrego dokumenty te dotycza,
c. niezwltocznego informowania Doradcy, nie pdzniej jednak niz w dniu dostarczenia dokumentdw, o okolicznosciach majgcych wptyw
na wysoko$¢ zobowigzania podatkowego, w tym w szczegdlnosci o:
- wszelkich zdarzeniach powodujacych zmiany w stanie oraz ilosci sktadnikow majatkowych, w szczegdlnosci o zawarciu, rozwigzaniu
lub wygasnieciu umow, ktérych jedng ze stron jest Podatnik,
- innych przychodach, mogacych mie¢ wplyw na zobowigzania z dziatalno$ci gospodarczej,
- dokonanych czynnosciach traktowanych przez odpowiednie przepisy jako sprzedaz,
- zmianach w stanie zatrudnienia,
d. stosowania wskazdwek i zalecer Doradcy wynikajgcych z przepiséw prawa i postanowien niniejszej umowy.
2. Podatnik zobowigzany jest do zasiegania z wiasnej inicjatywy informacji o wysokosci zobowigzania podatkowego za dany miesigc wg
obliczen Doradcy.
3. Informacja o wysokosci zobowigzan podatkowych, o ktérej mowa w §6 pkt.3, moze byé przekazywana Podatnikowi nastepujgcymi
sposobami:
a. osobiscie w siedzibie Doradcy,
b. poprzez informacje zamieszczane na stronie internetowej Doradcy.
C. poczta elektroniczng,
d. telefonicznie.

87
1. Jezeli Doradca nie ma mozliwosci bez wgladu w inne dokumenty prawidtowej klasyfikacji otrzymanych dokumentéw powinien
zobowigza¢ Podatnika do podania innych potrzebnych informacji.
2. Jezeli Podatnik nie uczyni zadoS¢ zadaniu Doradcy w terminie pozwalajgcym na terminowe wywigzanie sie z obowigzkéw
podatkowych okreSlonym w §7 pkt.1, Doradca rozstrzygnie o sposobie ksiegowania samodzielnie na podstawie posiadanych
dokumentdw i informacji. W tym przypadku Doradca nie ponosi odpowiedzialnosci za dokonanie niewtasciwej klasyfikacji.

88
Zaksiegowanie zdarzenia gospodarczego wbrew opinii Doradcy moze nastgpi¢ wytacznie na wyrazne, pisemne polecenie Podatnika i na
jego odpowiedzialnos¢ za skutki wynikajace z takiego ksiegowania.

89
1. Podatnik zobowigzany jest powiadomi¢ Doradce o toczacym sie postepowaniu dotyczacym jego zobowigzan podatkowych objetych
zakresem niniejszej umowy oraz umozliwi¢ Doradcy czynny udziat w postepowaniu takze po rozwigzaniu niniejszej umowy.
2. Jezeli Podatnik nie wyrazi zgody na udziat Doradcy w postepowaniu lub na sporzadzenie odwotania, Doradca nie bedzie ponosic
odpowiedzialnosci za szkody, ktérych mozna byto unikngé, gdyby Doradca posiadat moznos¢ dziatania w sprawie.
3. Doradcy przystuguje od Podatnika zwrot kosztéw poniesionych w zwiazku z jego reprezentacjg w postepowaniu podatkowym.

§10
1. W przypadku ewentualnych brakdw i nieprawidtowosci Podatnik moze zadac ich usuniecia. W pierwszej kolejnosci zobowigzuje sie
umozliwi¢ Doradcy ich poprawienie.
2. Jezeli Doradca podatkowy nie usunie wytknietych brakéw w uzgodnionym przez strony w formie pisemnej terminie lub odméwi ich
usuniecia, Podatnik moze wg swojego wyboru albo usunac te braki na koszt Doradcy przy pomocy innego upowaznionego podmiotu
albo zada¢ zmniejszenia wynagrodzenia lub wypowiedzie¢ umowe.

§11

1. W czasie obowigzywania niniejszej umowy, na kazde zadanie Podatnika Doradca zobowigzany jest do wydania mu przechowywanych
dokumentéw. Dokumenty Doradca przekazuje nie pdzniej niz w ciggu siedmiu dni roboczych od dnia okreslenia Zzadania przez
Podatnika.

2. W okresie przechowywania dokumentéw poza siedzibg Doradcy jest on zwolniony z obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy,
dla wykonywania ktorych niezbedny jest dostep do dokumentéw wydanych Podatnikowi.

3. Doradca nie ponosi odpowiedzialnosci za prawidtowosS¢ wpisow dokonanych w tym okresie jak rowniez za ewentualne
nieprawidtowosci wpisdw i sporzadzonych dokumentéw, o ile ich bezposrednig lub posrednig przyczyng byly wpisy dokonane przez inne
osoby w okresie przechowywania dokumentéw poza siedzibg Doradcy.

4. W przypadku, gdy uzasadnia to naktad pracy zwigzany z wydaniem dokumentdw i ich ponownym przyjeciem przez Doradce, moze
on obcigzy¢ Podatnika dodatkowa optatg za te czynnosci.

5. Doradca moze sporzadzi¢ i zachowaé odpisy lub kopie wypozyczonych Podatnikowi dokumentéw.

§12
1. Podatnik oswiadcza, ze:
a. nie cigzy na nim obowigzek prowadzenia rachunkowosci w sposéb i w formie przewidzianej w ustawie o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 r.,
b. nie toczy sie w jego sprawie postepowanie podatkowe lub karne w zwigzku z prowadzong przez niego dziatalnoscig gospodarcza,
C. jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT o numerze NIP .
2. Doradca oswiadcza, ze:
a. jest doradcg podatkowym, wpisanym do rejestru pod nr 8058,
b. jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT o numerze NIP 782-007-16-69.
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§13
1. Doradca zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich okolicznosci, o ktérych dowiedziat sie w zwigzku z wykonywaniem
zZlecenia, chyba ze Podatnik zwolni go pisemnie z tego obowigzku. Obowigzek zachowania tajemnicy trwa nadal po wygasnieciu umowy.
2. Obowigzek zachowania tajemnicy nie dotyczy sytuacji, gdy wg warunkéw obowigzkowego ubezpieczenia zawodowego Doradcy
zobowigzany jest on do udzielenia informacji i wspdtpracy. Ustawowe prawo odmowy zeznan lub informacji pozostaje nienaruszone.
3. Doradca moze wydawac osobom trzecim sprawozdania, opinie lub inne pisemne wyniki swojej dziatalnosci, zwigzane z wykonaniem
niniejszej umowy, tylko za zgodg Podatnika.

§14
1. Za czynnosci, o ktérych mowa w §1 pkt.1 i pkt.2 niniejszej umowy, Doradca bedzie pobierat wynagrodzenie miesieczne, ptatne do
dnia dwudziestego miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktéry dostarczono dokumenty ksiegowe, w wysokosci netto zt + VAT
(stownie: ) za prowadzenie ksiegi przychoddw i rozchodéw i ustugi ptacowe za kazdego zatrudnionego pracownika 20 zt+ VAT
(stownie: dwadziescia zt zero gr) z zastrzezeniem ustepdw ponizszych.

2. Podatnik upowaznia Doradce do wystawiania faktur VAT bez jego podpisu.

3. Wynagrodzenie ptatne bedzie w formie gotowkowej w siedzibie Doradcy lub na rachunek Doradcy w banku. Numer rachunku
bankowego Doradcy bedzie sie znajdowat na kazdej miesiecznej fakturze za ustugi Doradcy.

4. W przypadku dostarczenia dokumentéw ksiegowych (w catosci lub czesci) z opdznieniem, wynagrodzenie nalezne Doradcy za dany
miesigc ulega podwyzszeniu 0 30%.

5. W przypadku dostarczenia dokumentdw po trzynastym dniu miesigca, nastepujgcego po miesigcu, ktérego dotyczg Doradca nie
ponosi odpowiedzialnosci za terminowe sporzadzenie i ztozenie deklaracji.

6. W przypadku sporzadzania na zyczenie podatnika dodatkowych analiz i opinii obowigzuje wynagrodzenie odrebnie ustalone pomiedzy
Stronami.

7. W przypadku, gdy do sporzadzenia zeznania rocznego Zleceniodawca przedstawia dokumenty i informacje o dochodach z innych
zrédet, niz dziatalnos$¢ okreslona w §1 pkt.1 lit.d umowy, a takze korzysta z ulg i odliczer,, Doradca moze naliczy¢ wynagrodzenie
odrebnie ustalone pomiedzy Stronami.

§15
1. Wynagrodzenie Doradcy, o ktdrym mowa powyzej moze ulec przeliczeniu po uptywie kazdego potrocza zgodnie ze wspdtczynnikiem
inflacji za ostatnie 6 miesiecy, ogtoszonym przez Prezesa GUS.
2. W razie istotnej zmiany stosunkéw gospodarczych kazda ze stron moze zada¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w drodze
negocjacji. W przypadku nieosiggniecia porozumienia kazda ze stron moze umowe wypowiedzie¢ z zachowaniem dwumiesiecznego
okresu wypowiedzenia.

8§16
Jezeli zlecenie konczy sie przed jego catkowitym wykonaniem, Doradca podatkowy otrzyma taka cze$¢ wynagrodzenia, ktora odpowiada
dotychczas wykonanej pracy.

§17
1. Doradca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wynikle z nie wykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan podjetych na
podstawie niniejszej umowy na zasadach ogolnych.
2. Doradca nie ponosi odpowiedzialnoéci w szczegdlnosci za szkody wynikle z naruszenia przez Podatnika zasad ustalonych w §6
niniejszej umowy lub za dziatania podjete na podstawie niepetnych lub nieprawdziwych danych podanych mu przez Podatnika, a
zwiaszcza w przypadku dekretacji wbrew opinii Doradcy, a takze w przypadkach okreslonych w §7 pkt.1.

§18
1. Podatnik na mocy niniejszej umowy udziela Doradcy petnomocnictwa do reprezentowania go przed organami podatkowymi,
Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, w szczegdlnosci w sprawach dotyczacych spraw zwigzanych z biezacym rozliczeniem naleznosci
podatkowych, a takze do sktadania wyjasnien, podpisywania deklaracji i oswiadczen oraz do wgladu w akta wymiarowe, kontrolne itp.
2. Zakres petnomocnictwa obejmuje takze upowaznienie Doradcy do podejmowania czynnosci w postepowaniu kontrolnym i
wyjasniajgcym dotyczacym okresu, w ktérym strony byly zwigzane niniejsza umowag, chocby zostato wszczete po jej rozwigzaniu.
3. Dokument petnomocnictwa zostanie sporzadzony oddzielnie w celu przedstawienia organom podatkowym.

§19
1. Doradca moze przy wykonywaniu zlecenia wspdtdziataé ze wspotpracownikami, ekspertami udzielajgc im w tym zakresie
petnomocnictwa.
2. Za dziatania wspotpracownikow, w przypadku wspdtpracy z ekspertami Doradca odpowiada wzgledem Podatnika za prawidtowe
wykonanie zlecenia jak za swoje wiasne dziatania.
3. Doradca moze by¢ zastepowany przez innego Doradce podatkowego w trakcie postepowania podatkowego dotyczacego Podatnika.

§20
1. Umowa niniejsza zawarta zostaje na czas nieokreslony i wchodzi w zycie z dniem
2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron przez jednostronne, pisemne wypowiedzenie z zachowaniem dwumiesiecznego
okresu wypowiedzenia, liczonego na koniec miesigca kalendarzowego.
3. Zaleganie z odptatnoscig za wykonywane czynnosci w wysokosci przekraczajgcej trzykrotno$¢ odptatnosci miesiecznej rownoznaczne
jest z rozwigzaniem umowy przez Doradce bez zachowania okresu wypowiedzenia, ze skutkiem poczawszy od dnia nastepnego po dniu
przekroczenia kwoty, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim. Rozwigzanie umowy nie wymaga zadnych dodatkowych powiadomien.
4. Doradca moze kontynuowa¢ realizacje umowy pomimo zaistnienia zdarzen, o ktdrych mowa w §20 pkt.3 tylko wtedy, jezeli Strony
zawrg stosowne porozumienie w formie pisemnej.

§21
1. W przypadku rozwigzania umowy, o ktdrym mowa w §20 pkt.2 Doradca zwrdci Podatnikowi za pokwitowaniem Ksiegi i Ewidencje
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oraz akta zwigzane z ich prowadzeniem w terminie do ostatniego dnia miesigca, w ktorym Doradca ztozyt ostatnie deklaracje
podatkowe oraz powiadomi o tym fakcie Urzad Skarbowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy przez Doradce z powoddw, o ktdrych mowa w §20 pkt.3 Doradca zwrdci za pokwitowaniem
dokumenty Podatnikowi po sptacie zalegtych, naleznych Doradcy kwot wynikajacych z wystawionych faktur.

3. Obowigzek, o ktérym mowa w §21 pkt.1 nie dotyczy korespondenciji listowej pomiedzy Doradcg a Podatnikiem oraz tych pism, ktére
Podatnik otrzymat w oryginale lub w formie odpisu, jak réwniez pism roboczych, sporzgdzonych dla wewnetrznych celéw kancelarii
Doradcy.

4. Doradca nie ponosi odpowiedzialnosci za nie odebranie przez Podatnika dokumentdw i urzadzen ksiegowych oraz moze, po uptywie
dwdch miesiecy od dnia rozwigzania umowy, przekazac je do przechowania na koszt Podatnika.

§22
Kwestie sporne, ktore mogg zaistnie¢ na tle wykonywania niniejszej umowy, przed poddaniem ich pod rozstrzygniecie sadu, ktdrym
bedzie sad wiasciwy dla siedziby Doradcy, strony zobowiazujg sie rozwigza¢ w drodze negocjacji.

§23
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagdaja dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.

§24
1. Strony wyrazajg wzajemnie zgode na przetwarzanie przez drugg strone, danych osobowych, podanych dobrowolnie w niniejszej
umowie, jedynie w celu jej prawidtowej realizacji, a w przypadku Doradcy — takze w celach informacyjnych, skierowanych do
Podatnika.
2. Strony o$wiadczajg, iz dane te bedg przetwarzane w ich siedzibach.
3. Kazda ze stron ma prawo do wgladu do swoich danych oraz ich poprawiania zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia
29 sierpnia 1997 r. (Dz.U. Nr133, poz.883).

§25
1. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
2. Strony uznajg, ze z dniem wejscia niniejszej umowy w zycie wszelkie zawarte wczesniej umowy i ustalenia pomiedzy stronami
dotyczace ustug Doradcy zostajg rozwigzane za porozumieniem stron.

§26
1. Uzgodniono nastepujgce postanowienia (wykaz zatgcznikow):
. Petnomocnictwo,
. Lista uzytkownikéw serwisu klient.apit.pl.
. Regulamin serwisu klient.apit.pl,
. Lista 0s6b upowaznionych do kontaktu ze strony Podatnika,
. Wyzej wymienione zataczniki stanowia integralng cze$¢ niniejszej umowy.

o Q
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Doradca Podatnik
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